VNUTORNA SMERNICA OBCE VITKOVCE

0 podavani a vybavovani st’aZnosti o prijimani, evidovani, preSetrovani a
pisomnom oznameni vysledku presSetrenia st’aznosti v zmysle
ust. § 11 ods. 1 zak. ¢. 9/2010 Z. z.

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Obec Vitkovce (d’alej len ,,obec) je povinna podl'a zédkona ¢. 9/2010 Z.z. 0 podavani
a vybavovani staznosti o prijimani, evidovani, presetrovani a pisomnom oznameni vysledku
preSetrenia staznosti postupovat’ v zmysle tohto vnatorného predpisu

Clanok II.
Zakladné pojmy

Co je staznost’ ?
Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len "st'azovatel™), ktorym:
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou (d’alej len "Cinnost™) organu
verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pOsobnosti organu verejnej spravy.

St'aznost’ou nie je podanie
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,
b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Postup obce Vitkovce, ak nie je st’azZnost’:

1. vrati tomu, kto podal - (ak su to pripady podl'a § 4 ods. 1 pism. a), b),d) — v pripade, Ze je
uz rozh. pravoplatné a 0ds. 2. § 4

2. vybavi, ak je prislusny podla iného predpisu

3. postupi podla prislusnosti - (pripady podla § 4 ods.1 pism. c¢) a pism. d)
- v pripade, ak rozhodnutie v case jeho napadnutia nie je prdavoplatné

Clanok II1.
Podavanie st’aznosti

St'aznost’ moZno podat’
e pisomne,
e ustne do zaznamu,
e clektronickou postou



St'aznost’ musi obsahovat’:
Ak staznost’ podava fyzickd osoba:
e meno a priezvisko,
e adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu st'azovatel’a

Ak staznost’ podava pravnicka osoba:
® jej nazov asidlo,
e meno a priezvisko osoby opravnenej za iu konat.

Staznost’, ktord neobsahuje povinné ndleZitosti:

sa povazuje za anonymnu st’aznost’ a podl'a ustanovenia § 6 ods. 1 pism. a) sa_nevybavuie.
Vylucenie anonymnej staznosti vychddza z principu ochrany prav v individualnom zaujme
konkrétnej fyzickej alebo prdvnickej osoby, zakotveného v clanku 46 Ustavy SR, ktory
neumoznuje domahat sa takejto ochrany anonymnym spésobom.

St'aznost’ musi byt :
e (itateI'nd a zrozumitel'na.
e musi z nej byt’ jednoznacné
> proti komu smeruje,
na aké nedostatky poukazuje,
¢oho sa st'azovatel doméha (d’alej len ,,predmet staznosti‘)
a musi byt’ stazovatel'om podpisana.
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St'aznost’ podana ustne:
Obec st'azovatel’a prijme a umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil.
Zaznam sa nevyhotovi, ak stazovatel’ nespolupracuje — staznost’ sa neprijme
Zaznam odlozi, ak sa staZzovatel' odmietne podpisat’ (pozndmka o odmietnuti podpisu)

St’aznost’ podana v elektronickej podobe (mailom):
e PovaZuje sa za pisomnu,
ak ju stazovatel’ do 5 prac. dni potvrdi podpisom,
ak obsahuje zaruceny elektronicky podpis,
ak nie su splnen¢ vysSie nalezitosti, tak sa staznost’ odlozi

e Obec odlozi staznost’ v pripade, ak pisomné potvrdenie obsahuje iné udaje ako st'aznost’
podana v elektronickej podobe (mailom).

St'aznost’ podana viacerymi st’aZovatel’mi:
Nie je ur€eny zastupca — pisomnosti sivisiace s vybavovanim zasle obec st'azovatel'ovi, ktory
je uvedeny ako prvy a spliia vSetky nalezitosti podla § 5 ods.2

St'azovatel’ ma zastupcu:
Stcast'ou st'aznosti musi byt’ iradne osvedc¢ené splnomocnenie zastupovat’ pri:
- podani st’aznosti
- pri tkonoch suvisiacich s vybavovanim

St'aznost’ adresovana :
zamestnancovi alebo veducemu uzemnej samospravy je st'aznostou podanou organu tizemnej
Samospravy.



Clanok IV.
Odlozenie Ziadosti

Obec Vitkovce st’aznost’ odlozi, ak:

a) neobsahuje nalezitosti podl'a § 5 ods. 2, a ak ide o staznost’ podanu v elektronicke;
podobe aj podl'a § 5 ods. 4 alebo ods. 5

b) je z nej zrejmé, ze vo veci, ktora je predmetom st'aznosti, kona sud, prokuratura alebo iny
organ ¢inny v trestnom konant,

C) zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie
podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac nez pat
rokov,

e) ide o d’al$iu opakovanu st'aznost’ podl'a § 21 ods. 2,

f) ide o staznost’ proti vybaveniu st'aznosti podla § 22 ods. 3 — netyka sa obce,

g) mu bola zaslana na vedomie, alebo

h) stazovatel' neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol
Vv lehote podl'a § 16 ods. 2.

i) staznost’ stazovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spit, alebo ak stazovatel
pisomne organu verejnej spravy pred vybavenim staznosti ozndmi, ze na jej vybaveni
netrva.

St'aznost’ nema nalezitosti

podla § 5 ods. 3 (staznost musi byt citatelna a zrozumitelnd, musi byt z nej jednoznacné
proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, coho sa stazZovatel’ domaha a musi byt
podpisand) alebo ak chybaju informacie potrebné na jej preSetrenie, organ verejnej spravy
pisomne vyzve stazovatela, aby staznost’ v lehote podl'a § 16 ods. 2 doplnil, stcasne ho
pouci, ze inak st’aznost’ odlozi.

Podanie st'aznosti sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by stazovatelovi sposobili akikol'vek ujmu.

Informacie, ktoré obsahuje dokumenticia suvisiaca s vybavovanim staZnosti, sa
nespristupriuji. &

M § 8 az 12 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

Clanok V.
Utajovanie totoZnosti st’aZzovatel’a

Utajenie totoZnosti st’aZovatel’a

e Je povinnost'ou obce, ak o to st'azovatel’ poZiada.

e Pri preSetrovani takejto staznosti sa pouZziva jej odpis, alebo ak je to mozné jej kopia,
bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali stazovatela. Kazdy, komu je totoZnost’
stazovatela znama, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’

e Ak stazovatel poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet st'aznosti neumoziuje
jej presetrenie bez uvedenia niektorého z tidajov o jeho osobe, obec 0 tom stazovatel'a



bezodkladne upovedomi. Stcasne ho pouci, Ze vo vybavovani staznosti bude
pokradovat’ len vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli sthlas s uvedenim
potrebného idaja 0 svojej osobe.

Staznost, v ktorej stazovatel' poziadal o utajenie svojej totoznosti, na vybavenie ktorej
organ verejnej spravy nie je prislusny, najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia
vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu.

Clanok VL
Prijimanie st'aZnosti

=

Obec je povinna staznost’ prijat’.

2. Prijati staznost (ak nie je prislusny na vybavenie) - postupi najneskdr do desiatich
pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie a
zéaroven o tom upovedomi st’azovatel’a.

3. Obec nepostupi staznost’ podl'a § 8 ods. 3 (v pripade, ak stazovatel poziadal o utajenie

totoznosti

Clanok VII.
Evidencia st’aznosti

Centrilna evidencia staZnosti musi obsahovat’:

a) datum dorucenia a datum zapisania st'aznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovanej
staznosti,

b) tudaje podla § 5 ods. 2,

C) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na presetrenie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’alSej opakovanej
staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
st'aznosti,

i) datum postlipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

J) dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost’ odlozil,

k) poznamku.

Clanok VIII.
PrisluSnost’ na vybavenie

Prislusny zamestnanec obce, do ktoré¢ho pdsobnosti patri cinnost’, o ktorej sa st'azovatel’
domnieva, ze fou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

Na vybavenie st’aZnosti proti vediicemu organu izemnej samospravy pri vykone Statnej

spravy je prislu$ny najblizsi organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnu
posobnost’ podl’a osobitného predpisu.

M § 4 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 608/2003 Z. z. o Statnej sprave pre uzemné planovanie, stavebny poriadok
a byvanie a 0zmene adoplneni zdkona ¢. 50/1976 Zb. o uzemnom pldnovani a stavebnom poriadku
(stavebny zdkon) v zneni neskorsich predpisov, § 3 ods. 5 pism. d) zdkona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych



komunikdciach (cestny zdakon) v zneni neskorsich predpisov, § 31 zdkona ¢.154/1994 Z. z. o matrikach v zneni
neskorsich predpisov.

St’aznosti proti samospravnej ¢innosti

Orgénov uzemnej samospravy, sa ustanovenie odseku 1 vzt’ahuje primerane.

Ods.1: Na vybavenie staznosti je prislusny organ obce, do ktorého posobnosti patri ¢innost,
0 ktorej sa stazovatel domnieva, Ze nou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené
zaujmy. Vybavovanie staznosti organ verejnej spravy upravi vnutornym predpisom.

Z preSetrovania a vybavenia st’aZnosti je vyluceny

e zamestnanec obce prislu$ného na vybavenie st'aznosti, ak sa zacastnil na ¢innosti, ktora
je predmetom st’aznosti,

e zamestnanec in¢ho orgdnu verejnej spravy a osoba, ak sa zucastnila na Cinnosti, ktora je
predmetom st'aznosti,

e ten, okoho nepredpojatosti mozno mat" pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce proti ktorému st'aznost’ smeruje,
alebo k predmetu staznosti.

Clanok IX.
Lehota na vybavenie a presetrenie st’aznosti

Lehota na vybavenie st’azZnosti

a) Obec je povinna st'aznost’ vybavit’ do 60 pracovnych dni.

b) Ak je staznost’ naro¢na na preSetrenie, moze starosta obce alebo nim splnomocneny
zastupca lehotu podla odseku @) prediZit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
Lehotu nemoze predizit’ splnomocneny zastupca, ktory staznost’ predetruje. Starosta
obce oznami predizenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim
dovodu.

Pocitanie lehot
e Lechota na vybavenie staznosti zac¢ina plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujiicim po
dni jej doruenia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie;
e V pripade sporu o prislusnost’, lehota na vybavenie staznosti zafina plynut prvym
pracovnym diiom nasledujucim po dni doru€enia rozhodnutia

Sucinnost’ organov verejnej spravy

obec je povinna poskytnut’ su¢innost’ najneskor do 10 pracovnych dni

v Case plynutia suc¢innosti — neplynie lehota na vybavovanie st’aZnosti — tato

skutocnost’ sa oznami stazovatel'ovi

e moznost’ pozadovat su¢innost’ aj od inych o0sdb s ich sthlasom (ak to 0s. predpis
neustanovuje inak)

PreSetrovanie st’aznosti
- Je zistovanie skutocného stavu veci a jeho stlad alebo rozpor so vseobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a svnutornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku zistenych
nedostatkov a ich nasledky
Pri preSetrovani :

> vychadza sa z predmetu, presetri sa iba v tomto rozsahu
> ak ma viac bodov — presetruje sa kazdy z nich



> to, o sa neda presetrit’ — sa uvedie v zapisnici

Clanok X
Opakovana a d’alSia opakovana st’aZnost’

od toho istého st'azovatel'a

Vv tej istej veci

prislusny ten isty organ

prekontroluje

vyhotovi zaznam (obdobne ako zapisnica)
d’alSia opakovana sa odlozi.

Postup pri opakovanej st’aZnosti

Ak povodna bola vybavena spravne — starosta obce oznami tato skuto¢nost
stazovatel'ovi s odévodnenim a poucenim ze d’al$iu opakovanti odlozi.
Ak povodna nebola vybavena spravne — obec opakovanti staznost presetri a vybavi.

St'aznost’ proti vybavovaniu / proti odloZeniu

Je to nova staznost’ proti postupu obce.
Vybavuje ju veduci izemnospravnej jednotky alebo nim splnomocneny zastupca.
Ak povodnt vybavil starosta obce — vtedy vybavuje najbliz§i nadriadeny organ.

Clanok XI.
Zapisnica

Zapisnica o preSetreni — obsahuje najma :

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

oznacenie obce prislu$ného na vybavenie staznosti,

predmet st’aznosti,

oznacenie obce, v ktorom sa staznost’ presetrovala,

obdobie presetrovania staznosti,

preukazané zistenia,

datum vyhotovenia zapisnice,

mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori staznost preSetrili, meno,
priezvisko a podpis starostu, Vv ktorom sa staznost preSetrovala alebo nim
splnomocneného zastupcu,

povinnost” vediceho tUzemnospravnej jednotky V ktorom sa staznost’ preSetrovala
alebo nim splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej
orgdnom verejnej spravy, ktory staznost’ preSetroval,

potvrdenie 0 odovzdani a prevzati dokladov.

Clanok XI|I.
Oznamenie o vybaveni st’aZnosti

Staznost’ je vybavena : ak sa odosle pisomné ozndmenie o vysledku presetrenia
v" Obsah oznamenia

- opodstatnena — neopodstatnena



- 0oddvodnenie vysledku
- ak je opodstatnena — ulozené povinnosti
- ak ma viacero Casti — vysledok presetrenia kazdej Casti

Smernica bola schvalena OZ dna ................cc....... ,uznesenim €. .....oooeevvvvveennnnn.

Nadobuda u¢éinnost’ diiom ........ccceeeeeeeeenn...

Peter Dirda
starosta obce



